Cislo jednaci zadavatele: 1/120/434505-2017

ZADAVACI DOKUMENTACE

k vefejné zakazce zadavané podle ustanoveni § 56 a nasl. zakona €. 134/2016 Sb.,
0 zadavani verejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ").

Nazev verejné zakazky:

Nakup kancelafskych potieb, hygienickych prostfedkl a
spotiebnich materialt vypodetni techniky pro VoZP CR

Druh verejné zakazky

Nadlimitni vefejna zakazka na dodavky

Druh zadavaciho rizeni

Otevrené fizeni

Nazev zadavatele:

Vojenska zdravotni pojistovna Ceské republiky (VoZP
CR)

ICO zadavatele:

47114975

Osoba opravnéna

jednat jménem Ing. Diessl Josef

zadavatele:

Kontaktni ad .
ontaxtni adresa Praha 9, Drahobejlova 1404/4, PSG: 190 03

zadavatele:

Kontaktni osoba Mikulas Fekete, Ing. Miroslav Martoch

zadavatele:

Telefon, fax: tel: 284 021 203, 284 021 256

E-mail- zakazky@vozp.cz, mmartoch@vozp.cz,

mfekete@vozp.cz

1. Predmét verejné zakazky
Popis predmétu verejné zakazky

Ugelem zadavaciho fizeni je uzavieni ramcové kupni dohody, jejimz pfedmé&tem bude
prubézné zajiStovani dodavek kancelarskych potfeb, hygienickych prostfedkd a
spotfebnich material(i vypodéetni techniky pro VoZP CR na dobu 4 let (dale také
,2bozi“) uvedenych v pfiloze €. 1. zadavaci dokumentace a v katalogu zbozi
dodavatele (v€. baleni, manipulace, dopravy a ulozeni do mist plnéni uréenych
zadavatelem), a to na zakladé jednotlivych kupnich smluv (dale také ,objednavek®).
Pfedmét vefejné zakazky zahrnuje prodej zbozi, jeho dopravu a uloZeni na mista
urCena zadavatelem. Nedilnou soucasti dodavky zbozi musi byt vzdy dodaci list
s oznacenim zbozi a uvedenim poctu dodanych kusl. Tento dodaci list bude pfedan
pfi pfedani zbozi zadavateli. Ramcova dohoda bude uzavfena s jednim dodavatelem,
ktery v souladu s touto zadavaci dokumentaci poda nabidku, prokaze splnéni
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kvalifikace a jeho nabidka bude na zakladé hodnoceni vybrana jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi.

Ramcova dohoda bude uzaviena na dobu 4 let. Ramcova dohoda rovnéz skonci,
pokud soucet vSech jednotlivych objednavek dosahne vySe predpokladané hodnoty
této vefejné zakazky.

Jednotlivé objednavky zbozZi blize specifikovaného v pfiloze €. 1 budou uzavirany na
zakladé ramcové dohody postupem podle § 134 ZZVZ, tj. bez obnoveni soutéze, kdyz
zadavatel uzavie smlouvu s dodavatelem na realizaci vefejné zakazky na zakladé
pisemné vyzvy k poskytnuti plnéni, ktera je navrhem na uzavieni smlouvy a
pisemného potvrzeni této vyzvy dodavatelem, které je pfijetim navrhu smlouvy.

Objednavky bude vystavovat pouze Ustfedi VoZP, a to i pro jednotlivé pobogky. Zbozi
bude dodavano jak do Ustfedi VoZP, tak i do jednotlivych poboéek. Zadavatel
pozaduje, aby |hita pro dodani kancelafskych potfeb nepfesahla Ihutu 14 dni od
doruceni objednavky. Misto/mista dodani objednanych kancelarskych potfeb budou
uréena v jednotlivych objednavkach; seznam moznych dodacich mist je uveden
v pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

1.2. Klasifikace predmétu verejné zakazky

Klasifikace vefejné zakazky:

CPV: 30192000-1 kancelarskeé potreby
33771000-5 Hygienické papirové vyrobky
39830000-9 Cistici prostfedky
30125110-5 Tonery pro laserové tiskarny/faxové pfistroje
30192113-6 Inkoustoveé naplné

1.3. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota verejné zakazky €ini 12 000 000,- K€ bez DPH.

2. Doba a misto pIlnéni predmétu verejné zakazky

2.1. Doba plnéni

Pfedpokladana doba pInéni vefejné zakazky je 4 roky ode dne podpisu ramcové
dohody.

Doba plnéni vefejné zakazky je podminéna fadnym ukonCenim zadavaciho fizeni a
uzavienim ramcové dohody na pInéni pfedmétu verejné zakazky.

2.2. Misto pInéni vefejné zakazky

Mistem pInéni vefejné zakazky je cela CR, a to jednak sidlo zadavatele a adresy
poboCek zadavatele dle pfilohy €. 2 této zadavaci dokumentace.
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3. Kvalifikace dodavatel

3.1. Splnéni kvalifikace

Dodavatel je povinen v souladu s § 73 a nasl. ZZVZ v nabidce prokazat splnéni
kvalifikace. Pokud neni v této zadavaci dokumentaci stanoveno jinak, je dodavatel
povinen prokazat kvalifikaci v povinném rozsahu, formé a zplsobem podle ZZVZ.

Kvalifikaci spIni dodavatel, ktery prokaze splnéni:

» zakladni zpUsobilosti podle § 74 ZZVZ
» profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ
+ technické kvalifikace podle § 79 ZZVZ

Doklady o kvalifikaci prfedkladaji dodavatelé v nabidkach v prostych kopiich a mohou
je ve smyslu § 86 odst. 2 ZZVZ nahradit ¢estnym prohlasenim nebo jednotnym
evropskym osvéd&enim pro verfejné zakazky podle § 87 ZZVZ. Vybrany dodavatel
predlozi doklady potvrzujici spinéni kvalifikace v originale €i ufedné ovérené kopii pred
podpisem ramcové dohody. Doklady prokazujici splnéni zakladnich zpusobilosti a
vypis z obchodniho rejstfiku musi prokazovat splnéni pfislusného kritéria nejpozdéji
v dobé 3 mésicl pfede dnem podani nabidky.

. Kvalifikace v pripadé spolec¢né ucasti dodavatelu

V pripadé spole¢né ucasti dodavatell (jako jeden dodavatel) prokazuje zakladni
zpusobilost a profesni zplsobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ kazdy dodavatel
samostatné.

. Prokazani kvalifikace prostrednictvim jinych osob

Dodavatel je opravnén v souladu s § 83 odst. 1 ZZVZ splnit technickou kvalifikaci nebo
profesni kvalifikaci v chybé&jicim rozsahu prostfednictvim jiné osoby (typicky
poddodavatele). Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli predlozit

» doklady prokazujici splnéni profesni zplsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ
jinou osobou,

» doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné
osoby,

» doklady o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou a

* pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni urceného k plnéni verejné
zakazky nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiZz bude dodavatel
opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespof v
rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.
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. Prokazani kvalifikace vypisem z SKD nebo SCD

Pfredlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt dle
§ 226 a nasl. ZZVZ, tento vypis nahrazuje doklad prokazujici

» profesni zpusobilost podle § 77 ZZVZ v tom rozsahu, v jakém udaje
zapsané ve vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell prokazujici
splnéni této profesni zpUsobilosti pokryvaji pozadavky zadavatele na
prokazani splnéni profesni zpUsobilosti pro plnéni vefejné zakazky, a

 zakladni zpUsobilost podle § 74 ZZVZ.

Zadavatel pfijme vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell, pokud k poslednimu
dni, ke kterému ma byt prokazana zakladni zpusobilost nebo profesni zpusobilost, neni
vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell starSi nez 3 mésice.

Stejné jako vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld mizZe dodavatel prokazat
kvalifikaci osvédcenim, které pochazi z jiného Clenského statu, v némz ma dodavatel
sidlo, a které je obdobou vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld.

Platnym certifikatem vydanym v ramci schvaleného systému certifikovanych
dodavatell Ize prokazat kvalifikaci v zadavacim fizeni. Ma se za to, ze dodavatel je
kvalifikovany v rozsahu uvedeném na certifikatu.

Stejné jako certifikatem muUzZze dodavatel prokazat kvalifikaci osvédcenim, které
pochazi z jiného ¢lenského statu, v némz ma dodavatel sidlo, a které je obdobou
certifikatu vydaného v ramci systému certifikovanych dodavateld.

. Prokazani kvalifikace ziskané v zahranici

V pfipadé, ze byla kvalifikace ziskana v zahrani€i, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu poZadovaném
zadavatelem.

3.2. Zakladni zpusobilost

ZpUsobilym neni dodavatel, ktery
* byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho
fizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k ZZVZ
nebo obdobny trestny €in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k
zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

+ ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen
splatny danovy nedoplatek,

« ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

« ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na socialni zabezpec€eni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti,
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* je vlikvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vic¢i némuz byla
nafizena nucena sprava podle pravniho predpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ
splfiovat tato pravnicka osoba a zaroven kazdy Clen statutarniho organu. Je-li lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle § 74 odst. 1
pism. a) ZZVZ splhovat

+ tato pravnicka osoba,
* kazdy €len statutarniho organu této pravnické osoby a
* o0soba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Ugastni-li se zadavaciho Fizeni pobo&ka zavodu

« zahranicni pravnické osoby, musi podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ
splfiovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu,

» Ceské pravnické osoby, musi podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ
splfiovat osoby uvedené v § 74 odst. 2 ZZ\VVZ a vedouci poboCky zavodu.

Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zpGsobilosti ve vztahu k Ceské
republice predlozenim

* vypisu z evidence Rejstfiku trestl ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ
(zadavatel upozorriuje dodavatele na skutecCnost, Ze je tfeba dolozZit vypis
z evidence Rejstriku tresta prislusnych fyzickych osob a rovnéz vypis
z evidence Rejstfiku trestu pfislusnych pravnickych osob, je-li relevantni,

» potvrzeni pfisluSného finan¢niho ufadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ,

+ pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k § 74
odst. 1 pism. b) ZZVZ,

+ pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. ¢) ZZVZ,

» potvrzeni pfislusné okresni spravy socialniho zabezpec&eni ve vztahu k § 74
odst. 1 pism. d) ZZVZ,

* vypisu z obchodniho rejstfiku, nebo pFedlozenim pisemného Cestného

prohlaseni v pfipadé, ze neni v obchodnim rejstfiku zapsan, ve vztahu k § 74
odst. 1 pism. e) ZZVZ.

Doklady prokazujici zakladni zpusobilost musi prokazovat splnéni pozadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicu pfede dnem podani nabidky.

3.3. Profesni zpUsobilost

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpUsobilosti ve vztahu k Ceské republice

predloZzenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny
pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje.
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Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis zjiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje, musi
prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl
pfede dnem podani nabidky.

3.4. Technicka kvalifikace

Nad ramec prokazani zakladni a profesni zpusobilosti je dodavatel povinen prokazat
splnéni technické kvalifikace. Dodavatel prokaze kritéria technické kvalifikace podle
§ 79 odst. 2 pism. b) Zakona predlozenim seznamu alespon tfi vyznamnych
dodavek (referenénich zakazek) realizovanych dodavatelem v poslednich 3
letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni s uvedenim ceny, doby jejich poskytnuti a
identifikace objednatele.

Celkova minimalni finanéni hodnota musi u kazdé z referen¢énich zakazek cinit
nejméné 3 000 000,- K€ bez DPH.

Za vyznamnou dodavku zadavatel pro ucely prokazani tohoto kritéria technické
kvalifikace povazuje dodavku kancelafskych potfeb, dodavku hygienickych prostredku
a dodavku spotifebnich matriall vypocetni techniky obdobnych pfedmétu plnéni této
vefejné zakazky dle Cl. 1. této zadavaci dokumentace. Dodavatel je povinen uvést
v seznamu ke kazdé oblasti (kancelarské potfeby, hygienické prostfedky, spotiebni
matrialy vypocCetni techniky) alespon jednu referencni zakazku.

Seznam vyznamnych dodavek bude pfedlozen ve formé Cestného prohlaseni, v némz
musi byt v ramci identifikace objednatele uvedeny pro kazdou referenCni zakazku
kontaktni osoba pfijemce plnéni (klienta) s kontaktnimi udaji (adresa, telefon a/nebo
email) pro pfipadné ovéreni informaci Zadavatelem.

3.5. Kvalifikace poddodavatelti

Ugastnik zadavaciho Fizeni predlozi doklady prokazujici zakladni zptisobilost podle
§ 74 ZZ\NZ a profesni zpusobilost podle § 77 odst. 1 ZZVZ jeho poddodavateld.

3.6. Zakladni zpusobilost poddodavatele

Zpusobilym neni poddodavatel, ktery

* byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahgjenim zadavaciho
fizeni pravomocné odsouzen pro trestny €in uvedeny v pfiloze €. 3 k ZZVZ
nebo obdobny trestny €in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k
zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

« ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen
splatny danovy nedoplatek,

« ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na verejné zdravotni pojisténi,
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« ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zameéstnanosti,

* je vlikvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vi¢i némuz byla
nafizena nucena sprava podle pravniho predpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Je-li poddodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle § 74 odst. 1 pism. a)
Z7ZNZ splnovat tato pravnicka osoba a zaroven kazdy €len statutarniho organu. Je-li
Clenem statutarniho organu poddodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle §
74 odst. 1 pism. a) ZZVZ splfiovat

+ tato pravnicka osoba,
* kazdy €len statutarniho organu této pravnické osoby a
osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu poddodavatele

Poddodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zpGsobilosti ve vztahu k Ceské
republice predlozenim

* vypisu z evidence Rejstfiku trestu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ,
+ potvrzeni pfislusného finan¢niho ufadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ,

* pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k § 74
odst. 1 pism. b) ZZVZ,

+ pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. ¢) ZZVZ,

« potvrzeni pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k § 74
odst. 1 pism. d) ZzZVZ,

* vypisu z obchodniho rejstfiku, nebo pFedloZzenim pisemného cestného
prohlaseni v pfipadé, ze neni v obchodnim rejstfiku zapsan, ve vztahu k § 74
odst. 1 pism. e) ZZVZ.

Doklady prokazujici zakladni zpusobilost musi prokazovat splnéni pozadovaného
kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem podani nabidky.

3.7. Profesni zpusobilost poddodavatele

Poddodavatel prokazuje spinéni profesni zpusobilosti ve vztahu k Ceské republice
predlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny
pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje.

Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis zjiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyZaduje, musi

prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésicl
pfede dnem podani nabidky.

4. Zpracovani nabidkové ceny
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4.1. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Kazdy dodavatel je povinen soucasné s nabidkou pfedlozit vyplnénou pfilohu €. 1 této
zadavaci dokumentace s nazvem pfiloha €. 1 - Nakupni koS. Dodavatel u kazdé
jednotlivé polozky uvede cenu. Cena bude uvedena v K& v ¢lenéni nabidkova cena
bez DPH a nabidkova cena s DPH. Pro hodnoceni nabidkové ceny je rozhoduijici jeji
vySe bez DPH.

Pokud zadavaci dokumentace obsahuje pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy,
nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaceni vyrobkl a sluzeb, které plati pro
ur€itého podnikatele nebo jeho organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu, zadavatel
umoznuje pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni. Toto neplati
v pfipadé uvedenych naplni do tiskaren a kopirovacich stroju, kde zadavatel pozaduje
predloZit cenovou nabidku na originalni napiné, tzn. napiné vyrobené vyrobcem
techniky, pro kterou jsou tyto naplné urceny.

Na ostatni sortiment zbozi neuvedeny v pfiloze €. 1 — Nakupni koS, avSak ktery
dodavatel nabizi ve svém katalogu zbozi, navrhne dodavatel jednotnou katalogovou
slevu vyjadienou v %. Katalog dodavatele bude soucasti pfedlozené nabidky.

Nabidkova cena bude stanovena pro dobu realizace pInéni vefejné zakazky jako cena
nejvyse pfipustna se zapoctenim vesSkerych nakladd, rizik, zisku a finan€nich vliva
(napft. inflace) apod.

4.2. Podminky, za nichz je mozno prekro€it vySi nabidnuté ceny

Zmeéna (pfekroCeni) nabidkové ceny je mozna v pfipadé, Ze v prubéhu realizace
pfedmétu pInéni vefejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto pfipadé bude
nabidkova cena upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé vzniku zdanitelného
pInéni.

5. Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky stanovuje zadavatel formou zavazného textu navrhu
ramcové dohody, ktery je uveden v Priloze €. 3 této zadavaci dokumentace.

Dodavatel je povinen pfedloZit max. jeden navrh ramcové dohody na plnéni vefejné
zakazky.

Dodavatel je pfi pfipravé navrhu ramcové dohody vazan podminkami této zadavaci
dokumentace, v€etné jejich pfiloh (zejména PFilohou €. 3 — Obchodnimi podminkami
v podobé zavazného textu navrhu ramcové dohody).

Dodavatel neni v navrhu rdmcové dohody opravnén provadét zadné upravy nebo
zmény oproti zadvaznému obsahu ¢€i formé navrhu rdmcové dohody, s vyjimkou
dopInéni relevantnich parametr(, jejichz doplnéni tato zadavaci dokumentace
predpoklada.
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Navrh ramcové dohody musi byt ze strany dodavatele podepsan statutarnim organem
dodavatele nebo jinou osobou k tomu opravnénou; jedna-li za dodavatele jina osoba
nez statutarni organ (Clen statutarniho organu), musi byt z nabidky dodavatele
jednoznacné zfejmé opravnéni jednajici osoby jednat za dodavatele (napf. doloZzenim
pIné moci apod.).

6. Poddodavatelsky systém
Zadavatel neomezuje rozsah pfipadnych poddodavek.

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel v nabidce specifikoval ¢asti vefejné zakazky, které
ma v umyslu zadat jednomu &i vice poddodavatelim a aby uvedl identifikacni udaje a
kontaktni udaje kazdého poddodavatele. Dodavatel tak ucini prohlasenim, v némz
popiSe poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou Cast této vefejné zakazky
bude konkrétni poddodavatel realizovat — uvedenim druhu Cinnosti, které bude
poddodavatel v ramci vefejné zakazky zajiStovat a s uvedenim procentualniho (%)
finan¢niho podilu kazdého poddodavatele na vefejné zakazce.

V pfipadé, Ze dodavatel nema v umyslu zadat urcitou Cast vefejné zakazky jiné osobé
(poddodavateli), dolozi ve své nabidce pisemné prohlaseni, ve kterém tuto skutecnost
uvede.

7. Zadavaci lhita

Zadavaci Ihuta tj. doba, po kterou ucastnici zadavaciho fizeni nesmi ze zadavaciho
fizeni odstoupit, zaCina bézet okamzikem skonceni lhaty pro podani nabidek.
Zadavatel stanovuje, Ze zadavaci lhtta skoné€i dne 31.10.2017.

8. Varianty

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

8. Pozadavky na zpracovani a ¢lenéni nabidky

8.1. Formalni pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidky se podavaji pisemné, v uzaviené obalce opatfené na uzavienich razitkem Ci
podpisem dodavatele, oznaCené nazvem vefejné zakazky, opatfené slovy
,NEOTEVIRAT" a opatfené adresou dodavatele.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce, ve kterém také bude probihat veSkera
komunikace mezi zadavatelem a dodavateli.

Dodavatel pfedlozi nabidku ve 2 wvytiscich, z nichZz jeden bude oznaCen nazvem
,Original“ a druhy ,Kopie®.

Veskeré vytisky budou Ffadné Citelné, bez Skrtl a prepisu. VSechny stranky nabidky,
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resp. jednotlivych vytiskd, budou odislovany vzestupnou kontinualni fadou. Vyjimka z
povinnosti Cislovat listy se vztahuje na ufedni doklady nebo jejich ufedné ovérené
kopie, které nemusi byt o€islovany. Vklada-li dodavatel pfilohu €i néktery samostatny
celek, ktery ma jiz listy oCislovany, neni nutné, aby tyto listy Cisloval znovu pribéznou
Ciselnou fadou. To plati pouze tehdy, je-li Cislovani listd samostatného celku zfetelné
odliSeno od Ccislovani ostatnich listd nabidky. Tyto poZadavky zadavatele maji
doporucujici charakter.

Nabidka, vCetné pfipadnych pfiloh, bude opatfena bezpeclnostnimi prvky, které ji
zajisti proti poSkozeni a proti manipulaci s jednotlivymi listy tak, aby byla vylou¢ena
moznost jejich neopravnéného nahrazeni €i vyjmuti. Zadavatel doporucuje jako jeden
z bezpecnostnich prvkl pouziti provazku a prelepek opatfenych podpisem statutarniho
organu dodavatele a jeho razitkem.

Veskera prohlaseni, u nichz je vyZzadovan podpis dodavatele, musi byt podepsana
statutarnim organem dodavatele nebo osobou opravnénou jednat za dodavatele.

Dodavatel v nabidce vyslovné uvede kontaktni adresu pro pisemny styk a e-mailovou
adresu pro elektronickou komunikaci mezi dodavatelem a zadavatelem. Pokud podava
nabidku vice dodavatelu spolec¢né (spole¢na nabidka), uvedou v nabidce kromé
kontaktni a e-mailové adresy dle pfedchozi véty téZ osobu, ktera bude zmocnéna
zastupovat tyto dodavatele pfi styku se zadavatelem v pribéhu zadavaciho fizeni.
Tyto pozadavky zadavatele maji doporucujici charakter.

Dodavatel predlozi nabidku téz v elektronické podobé na nosic¢i (napf. CD ¢i DVD).
Kazdy dodavatel predlozi navrh ramcové dohody v elektronické podobé ve formatu
MS Office nebo formatu kompatibilnim. Tyto poZadavky zadavatele maji doporucujici
charakter.

Dodavatel je povinen dorucit nabidku do sidla zadavatele a to bud doporuenou
postou, nebo osobné v ufednich hodinach, tj. v pracovni dny v pondéli az ¢tvrtek od
08.00 do 15.00 hod., v patek od 08.00 do 14.00 hod.

Obalku jsou dodavatelé povinni oznagit vyrazné ,,NABIDKA — Nakup kancelafskych
potieb, hygienickych prostiedkl a spotiebnich matriali vypocetni techniky pro
VozZP CR“, oznadenim ,,NEOTVIRAT“ a dale oznadenim adresata (VoZP CR) a

oznacCenim odesilatele (dodavatele) v€etné jeho adresy.

8.2. Pozadavky na €lenéni nabidky
Nabidka dodavatele bude strukturovana nasledujicim zpasobem:

* Kryci list nabidky, jehoz vzor je uveden v Pfiloze ¢ 4 ktéto zadavaci
dokumentaci, do kterého budou doplnény vSechny pozadované udaje tykajici
se dodavatele a poZzadované udaje ke stanovenym hodnoticim kritériim.
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* Obsah nabidky — v obsahu nabidky bude uveden nazev jednotlivych kapitol,
pfiloh a Cisla stranek, PrfedloZeni obsahu nabidky neni povinné, jedna se o
doporucujici pozadavek zadavatele.

» Doklady k prokazani splnéni kvalifikace podle této zadavaci dokumentace.

* Navrh ramcové dohody — Pfiloha €. 3, zpracovany v souladu s obchodnimi
podminkami uvedenymi v této zadavaci dokumentaci.

* Vyplnéna Pfiloha €. 1 Nakupni kos.
» VySe katalogové slevy v % z katalogové ceny vyrobkl (neni hodnoceno).
» Pfipadné dalSi dokumenty. (V&etné katalogu zboZzi)

9. Otevirani obalek a lhita pro podani nabidek

Otevirani nabidek probéhne v sidle zadavatele ihned po uplynuti Ihity pro podani
nabidek — 17.5.2017 v 09:30 hod., mistnost 306.

Otevirani obalek jsou opravnéni se ucastnit vSichni dodavatelé (maximalné jedna
osoba za kazdého dodavatele), ktefi podali nabidku ve Ihuté pro podani nabidek.
Kazda osoba, ktera se za dodavatele zucCastni otevirani nabidek, je povinna prokazat
zadavateli své opravnéni k ucasti (statutarni zastupce, plna moc od dodavatele,
apod.).

Lhita pro podani nabidek konéi dne 17.5.2017 v 09:00 hod.

10.Kritéria hodnoceni
Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.

Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejnizsi nabidkové ceny. Jako

v v

bude uvedena nabidkova cena v K¢ bez DPH.

11.Pristup k zadavaci dokumentaci

= Zadavaci dokumentace je pfistupna na profilu zadavatele na adrese
http://www.vozp.cz/cs/o-pojistovne/uredni-deska/verejne-zakazky-vozp-cr.

12.Podminky pro uzavieni ramcové dohody
Vybrany dodavatel, ktery je pravnickou osobou, je povinen jako podminku pro uzavieni
ramcové dohody predlozit

» identifikacni udaje vSech osob, které jsou jeho skute€nym maijitelem podle
zakona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosl z trestné Cinnosti a
financovani terorismu,
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« doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob podle § 104 odst. 2 pism. a) ZZVZ k
dodavateli; témito doklady jsou zejména
* vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,
* seznam akcionaru,
* rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
» spoleCenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

13.DalsSi podminky a prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, upresnit Ci doplnit podminky zadavaciho fizeni
ve lhuté pro podani nabidek, a to formou a zplsobem analogickymi k vysvétleni
zadavaci dokumentace.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytnout dodavatellm nahradu nakladl, které
dodavatel vynalozi v souvislosti se svou ucasti v zadavacim fizeni.

Zadavatel bude poskytovat veskeré podklady k zadavacimu Ffizeni vefejné zakazky
bezplatné. Dodavatelé nemaji narok na nahradu nakladl, které jim vzniknou v
souvislosti se zadavacim fizenim vefejné zakazky. Zadavatel nevraci podané nabidky.

Zadavatel si pro pfipad, Zze by se néktery druh zbozi uvedeny v PF. €. 1 Nakupni ko$
prestal vyrabét a musi byt nahrazen jinym, vyhrazuje pravo na zménu zavazku
z dohody podle § 100, odst. 1, zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
co do rozsahu dodavek a ceny.

Vysvétleni zadavaci dokumentace - dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli
vysvétleni zadavaci dokumentaci. Zadost musi byt pisemna (akceptovana je i e-
mailova forma). Adresa a kontakt pro vysvétleni zadavaci dokumentace viz vySe
kontaktni osoba zadavatele. Rezim pfijmu a poskytovani vysvétleni zadavaci
dokumentace se Fidi § 98 ZZVZ.

Na otazky touto zadavaci dokumentaci vyslovné nefeSené se pfiméfené uzije
ustanoveni ZZVZ.

V Praze dne

Za zadavatele

PFilohy zadavaci dokumentace:

+ Pfiloha €. 1 — Nakupni ko$

+ Pfiloha €. 2 — Seznam dodacich mist a kontaktnich osob
Priloha €. 3 — Zavazny navrh ramcové dohody

+ Priloha €. 4 — Kryci list nabidky
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