Registrace na Portal ZP a nastaveni opravnéni pro Prilohu 2

1. Na pfihladovaci strance Portalu ZP https://spolecny.portalzp.cz/app/prihlaseni klikne klient na
dlazdici Zalozeni konta €i rozSireni pfistupovych prav.

Prihlaseni do systému

Prihlasit se Prihlasit se

CERTIFIKATEM

Zalozeni konta ¢i rozSireni
pristupovych prav

REGISTROVAT

2. Na dals$i strance klient klikne na dlazdici Novy klient, pokud zatim nema konto na Portalu.
Pokud uz klient konto na portalu ma a potfebuje pouze doplnit opravnéni pro EP2, je postup
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3. Na dalSi strance klient zvoli zpusob, jakym se bude pfihlasovat na Portal ZP. Registrovat na
Portal ZP se Ize dvéma zpusoby:

a) elektronickym  certifikatem (komercni  Ci  kvalifikovany  certifikat vydany I. CA,
certifikat KB, komeréni ¢i kvalifikovany certifikat Ceské poSty komeréni &i kvalifikovany


https://spolecny.portalzp.cz/app/prihlaseni
http://www.ica.cz/
http://www.mojebanka.cz/
http://www.postsignum.cz/

certifikat eldentity a kvalifikovany certifikat NCA). Prostfednictvim elektronického certifikatu
vstoupi klient do Portalu ZP jen z pocitate, na kterém ma elektronicky certifikat
nainstalovan. Elektronicky certifikat je nutny jen pro zastupce lizkového poskytovatele,
ktery nastavuje tzv. pravni platnost EP2. U ambulantniho poskytovatele postac¢i SMS
autentizace i pro nastavovani pravni platnosti.

b) SMS autentizaci - klient vyplni registracni formulaf a dostavi se na pobocCku kterékoliv
zdravotni pojistovny vyuzivajici Portal ZP, kde s nim bude uzaviena smlouva o SMS
autentizaci. Pfi uzavifeni smlouvy je nutné mit s sebou doklad totoZznosti a mobilni telefon. Pfes
SMS kéd je mozné vstoupit do Portalu ZP z kteréhokoliv pocitace. Uzivatel Portalu ZP, ktery
je na Portalu ZP jiz registrovan svym elektronickym certifikatem, si mize sam v menu ,,Obecné
sluzby“ — ,Nastaveni konta“ aktivovat i SMS autentizaci.
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Zvolte, prosim, zpuisob prihlaseni:
o Tip: Cheste-i pouZivat oba zpisoby piihlasovas eriifikat’ a po spas laste na portal kerékoli ZP (kromé CPZP) a pomoci “Nastaveni konta™ v nabidce u jména prhiasenst ta si aktivute | SMS (bude to pak ihned aklivovino &PzP)

Prihlasovani certifikatem

Pokud klient vybral moznost pfihlasovani certifikatem, na dalSi strance provede test podpisu:
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Test podpisu certifikatem

Zvoliljste si zpisob piihlasovani *Certifikat", proto v posiednim kroku regisirace budete elektronicky podepisovat svou adost o registraci, takze zde si radéji predem odzkouseite, 2da podpis opravdu miiZete vytvoi

Stiskem nasledujiciho tiacitka provedete test podpisu.
OTESTOVAT PODPIS CERTIFIKATEM

K tomuto testu podpisu pouzite certifikat. Kterym budete na portal phistupovat. Pokud JiZ konto na portalu méte, podepite certiikatem, Kiery pro komunikact s portaiem pouzivate Bude se potom jednat o 24cost na dopinéni plistupovych opravnéni k fomuto kontu a
optavy kontakinich Gdajd

Na dalSi strance klient vyplIni kontaktni Udaje (jméno, pfijmeni, e-malil, telefon, adresa).

Na dalSi strance klient zvoli, jaka opravnéni chce ke svému kontu nastavit. Pro nastaveni
opravnéni pro EP2 klikne na dlazdici Poskytovatel zdravotnich sluzeb.


http://www.eidentity.cz/
https://www.narodni-ca.cz/
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Prehled opravneéni, ktera zadate pfidat ke svému stavajicimu kontu

Pro piidani pozadovaného opravnéni kitknéte na jednu z nize uvedenych nabidek

4. Na dalsi strance vybere zdravotni pojistovny a doplni ICO a ICZ, pro ktera chce opravnéni
nastavit. V pfipadé vice ICZ Ize v dalSim prubéhu registrace doplnit dalSi opravnéni. Klient
zaSkrtne jaké role pozaduje, a to bud:

a) P2Editor - umoznuje vytvareni a editaci EP2 pro zvolené zdravotni pojistovny,

b) P2ZodpZast - umoziiuje pfedani EP do zvolenych zdravotnich pojistoven,

c) P2StatutZast - umoziiuje nastavovat tzv. pravni platnost u EP2, které zdravotni pojistovny
schvalily.

Pokud klient zvoli mozZnost Kompletni sprava Prilohy €. 2, automaticky se oznaci vSechny ftfi
role.

5. Na dalS$i strance s pfehledem pozadovanych opravnéni mize klient doplnit dalSi pozadovana
opravnéni.

6. Na dalSi strance klient zkontroluje kontaktni udaje a poZadovana opravnéni. Zaroven je zde
formulaf povéfeni pro administraci EP2. Povéfeni, jedenkrat zaslané (original postou), na
vybranou portalovou zdravotni pojistovnu, bude automaticky platit i pro ostatni zdravotni
pojistovny na Portalu ZP. Po potvrzeni, Ze klient se smlouvou souhlasi, potvrdi odeslani
registrace. O pfidéleni pfistupl obdrzi klient vyrozuméni e-mailem.

SMS autentizace

1. Pokud klient zvolil moznost pfihlaSovani pomoci SMS, vyplni na dalSi obrazovce e-mail,
telefon a zvolené heslo:



Zpissob pihladovéni — Kontakini idaje — PoZadovand oprévnéni — Shmuli (Kontrola ddajd) — Odesl

Zvolte, prosim, zpusob pfihlaseni:

Pro pfihlasovani pomoci SMS zprav
vypliite, prosim, nasledujici udaje:

° 0 Informace

2. Nasledné dokon¢i registraci stejnym zplsobem jako pfi pfihlaSovani certifikatem, tzn. doplni
kontaktni udaje a zvoli si pozadovana opravnéni. Na rozdil od registrace pomoci certifikatu se
vS8ak klient musi osobné dostavit na pobocCku portalové zdravotni pojistovny, kde snim bude
uzaviena smlouva o SMS autentizaci. Teprve uzavienim smlouvy je registrace dokoncena.

Doplinéni opravnéni k jiz existujicimu kontu

Pokud jiz klient ma konto na Portalu ZP a potfebuje doplnit opravnéni, napr. pro dalsi ICO/ICZ,
postupuje se obdobné jako u registrace nového konta (dlazdice Zalozeni konta ¢&i rozSireni
pristupovych prav) s tim rozdilem, Ze na dalSi obrazovce misto dlazdice Novy klient, klikne
klient na dlazdici Doplnéni opravnéni k jiz existujicimu kontu. Klientovi se nabidnou
kontaktni udaje evidované u jeho konta, které mlze pfipadné opravit. Nasledné si pozada o
doplnéni opravnéni postupem uvedenym vyse.



